ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

v, . RUDOLPH PABUS
g‘j Studiekaart r- CLEVERINGA -
{ L J weeum

Excel: maak een grafiek

Excel is een handig programma als je gegevens wilt ordenen en sorteren
of wanneer je met cijfers werkt. In deze studiekaart leer je hoe je vanuit
een tabel een grafiek kunt maken in Excel.

Er zijn nog meer studiekaarten over Excel.

Zie ook: ‘Excel: maak een tabel’
‘Excel: rekenen met formules’

Maak een grafiek in excel

1. Zoek de tabel waarvan je een grafiek wilt maken.
2. Bepaal welk soort grafiek het beste past.

3. Laat excel de grafiek maken.

4. Zet titels bij de assen.

5. Verander de kleur van je grafiek

6. Sla je bestand op.
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1. Zoek de tabel waarvan je een grafiek wilt maken. L wceum

* Ga linksboven naar ‘bestand’

* Kilik op ‘openen’

e Zoek de juiste map

* Zoek het juiste bestand

* Kilik op ‘openen’

* Je ziet nu de tabel waarvan je een grafiek wilt maken op het scherm.

2. Bepaal welk soort grafiek het beste past.

Met Excel kun je heel veel verschillende soorten grafieken maken. Welke
bij jouw tabel past hangt er van af wat je wilt laten zien.

* Gebruik een lijngrafiek als je een ontwikkeling door de tijd wilt laten
zien.
Bijvoorbeeld: als een baby op 1 januari 53 cm lang is en op 1 maart 62
cm kun je hier een lijngrafiek van maken. Je weet nl. zeker dat de baby
iedere dag ietsje groter is geworden.

Lengte baby

2 —— Lengte baby

* Gebruik een kolomgrafiek om een aantal categorieén weer te geven
en te vergelijken.
Bijvoorbeeld: je verkoopt in het eerste kwartaal 10 paar schoenen hebt
verkocht, in het tweede kwartaal 15 paar, in het derde kwartaal 13
paar en in het vierde kwartaal 20 paar schoenen. Dan kun je daar een
kolomgrafiek van tekenen.
Let op: je mag nu geen lijn tekenen. Je hebt in het eerst kwartaal
schoenen verkocht en in het tweede kwartaal ook: maar tussen het
eerste en tweede kwartaal zit niets meer. Je kunt dus ook geen lijn
tekenen)

Schoenen

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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* Gebruik een cirkeldiagram als je de delen van een
totaal wilt laten zien.
Bijvoorbeeld: als je in het eerste kwartaal 10 paar schoenen hebt
verkocht, in het tweede kwartaal 15 paar, in het derde kwartaal 13
paar en in het vierde kwartaal 20 paar, heb je in het hele jaar 10 + 15
+ 13 + 20 = 58 paar schoenen verkocht. Met een cirkeldiagram kun je
goed laten zien in welk kwartaal de meeste schoenen verkocht zijn.

Schoenen per kwartaal

W Eerste
Tweede
Derde

H Vierde

3. Laat Excel de grafiek maken.

Als je weet welk soort grafiek je wilt hebben kun je die door Excel laten
maken. Dat gaat voor ieder soort grafiek op dezelfde manier.

* Selecteer je tabel.
* Klik bovenin op het tabje invoegen.
* Kies het soort grafiek dat je wilt hebben, lijngrafiek, kolomdiagram,

cirkeldiagram...
Kies hier het soort grafiek
FA= R T dat je wilt hebben it

Start Invoegen Pagina-indeling Formules GegeveMntroleren Beeld

=] Elg ¥ vormen - M Liin - A Viak ~
i{ B bk B8 a = :
I?) Smartart @ Cirkel ~ |:-x Spreiding ~
Draaitabel Tabel @ Afbeelding Illustratie ... . Kolom _ ) )
- s+ Schermafbeelding ~ + 2o Staaf - §) Overige grafieken ~
Tabellen Illustraties Grafieken ,

* Je ziet een uitklaplijstje. Kies de grafiek die je hebben wilt.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Start In Pagina-indeling Formules = 5 Controleren Beeld
@ = E@ P Vormen - ﬁ f Liin - M Viak ~ 2 Lijn g = 4
H ) smartart @ Cirkel ~ |1 Spreiding ~ & Kolom = 2
Draaitabel Tabel Tlustratie .. Kolom Slicer Hyperlink | Tekstvak Koptekst en
. &+ Scher M ~ | B staaf - ) Overige grafieken ~ | [ Winst/verlies voettekst ¥
Tabellen Tllustraties 2D-kolom Sparklines Filter | Koppelingen| Tek:
Al - £ | kwartaa —I W —’
A B c [ o |l” il ”_Eﬂ H_Eﬂ ] b [ K L ™
1 artaa oe o Gegroepeerde kolom
-k
2 |Eerste 10 1 | Waarden over categoriegn met elkaar
3 |Tweede 15 vergelijken met behulp van verticale
4 [Derde 30 rechthoeken.
5 |Vierde 20 Cilind Gebruik deze methode als de volgorde van 1 . Selectee r Je ta bel
6 de categorieén niet belangrijk is of voor
het weergeven van aantallen items zoals . . ‘- ’
7 | pivoorbeeld voorcen histogram. 2. Kies tabje ‘invoegen
8 — g
9 Kegel 3. Kies de juiste soort grafiek
10 PEIOT Lengte baby . .
Bt = ldil Uah| JAA [ 4. Kies het grafiektype
12 1-apr| 62
13 1-jul 68 Piramide
14 1-okt 74 )
15 W] (s8] BS]
16
17 il Ale grafiektypen...
18
19
20
1

2 . )
4 <> | Bladl /Bad2 Blad3 /%3 ~

I« n

Gereed | B3 |

Gemiddelde: 18,75 Aantal: 10 Som: 75 \ﬁ

Je grafiek komt nu op

(X]| @ 9 - N o 1 icrosort Excel M

het scherm

len voor grafieken

e 2] S

Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Ontwel Indeling Opmaak o @ o @@ R
i = o
Ander  Opslaan als | Rijen/kolommen Gegevens : I . I . I . I . I l I . : Grafiek

grafiektype sjabloon omdraaien  selecteren - 7| verplaatsen

Type | Gegevens | Grafiekindeling | Grafiekstijlen Locatie |
Grafiek 5 v (= F :‘
4] A B c | o E F G H ] ;K L M | N o P N
1 arta o =
2 Eerste 10
3 Tweede 15
4 Derde 30
5 Vierde 20 Schoenen
3 35
| & 30
9

11 1-jan 53 | 20

= 1-apr 62 15 m Schoenen

13 1-jul 68

14 1-okt 74 10 -

15

16 3

17 0+ T T T

18 Eerste Tweede Derde Vierde

19 L]

20

21 - .

44 » | Blad1 /Blad? /Blad3 /%3 IKil D

Gereed | B3 |

Gemiddelde: 1875 Aantal: 10 _Som:75 |

4. Zet titels bij de assen.

Blz. 4

Klik een keer in je grafiek
Klik op het tabje ‘indeling’
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Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld | Ontwerpen Indeling ’l Opmaak l

Grafiekgebied ~  [& Afbeelding ﬂ M M @ g @ @ @ (8 Grafiekwand

By Selectie opmaken [y vormen ~ [®] Grafiekbasis

— = Grafiektitel Astitels Legenda Gegevenslabels Gegevenstabel = Assen Rasterlijnen = Tekengebied

&4 Aanpassen aan stijl Tekstvak = o 2 e s . e o 3D-draaiing
Huidige selectie Invoegen Labels Assen Achtergrond

* Kilik op astitels
» Zet je tekst bij de horizontale —> en verticale T astitel

5. Kleur veranderen
* Kilik op het tabje ‘ontwerpen’
* Kies de kleur die je wilt hebben

(& 9~ o - |s TN ap1 - Microsoft Excel T I i e e ()
Start  Invoegen  Pagina-indeling  Formules  Gegevens  Controleren  Beeld | Ontwerpen ‘ Indeling  Opmaak s @ o @ R
o #@B OB = 3
Ander  Opslaan als | Rijen/kolommen Gegevens ﬁﬂ J]J I . I . I . I . I l I . I . I .

grafiektype sjabloon omdraaien  selecteren
Type Gegevens Grafi
TR Bo Bulunlululunlunln]
A B © D E
W e Schowner |
B et o B BB Balulnls
3 Tweede 15
4 Derde 30 T 1
AL — B Hw B B M Bl ullu
6
) 'In Bn BuBu lulalnls
8

9
(0l Datum  Lengte baby m

11 1-jan 53
12 1-apr 62 ‘

13 1-jul 68 5

14 1-okt 74

15

16

17

18 Eerste Tweede Derde

19 1= y;

20

5 — 7 7 7
4 < » | Bladl /Blad2 /Bad3 %3 4] W @ Harry le Grand

Gereed | M | i 11875 Aantal10 Som:75 |[EE|O @ j

6. Sla je bestand op.

* Kies links bovenin voor ‘bestand’

* Kies voor ‘opslaan als’

* Ga naar de map waar je het bestand wilt opslaan.
* Geef het bestand een naam en klik op OK.



